Tratamiento de Textos
Matrices

TEMARIO

1.- Definicién y uso de las variables definidas e indefinidas.

1.1.-Campos definidos generales y especificos segin el tipo de
documento.

2.- Creacion de plantillas especificas de comparecencias, intervencio-
nes, descripcion de fincas y carpetas y etiquetas.

3.- Creacion de modelos de escrituras.
4.- Elaboracion de las escrituras.
4.1.- Utilizar basado en modelo como forma habitual de trabajo.
4.2 - Escrituras basadas en documentos ya elaborados. Otras utilida-
des.
5.- Integracién y generacién de escrituras desde expediente.
5.1.- Creacién de previo resumido.
5.2- Copia de expedientes ya firmados como previos a firma y

elaboraciéon de las escrituras.

6.- Otras utilidades. Base de datos documental.

FECHA DEL CURSO
26 de Septiembre de 2011.

DURACION

Un dia, en horario de 9 horas a 15 horas.

PRECIO DEL CURSOD

Consultar con nuestro Departamento Comercial.

NUMERD DE ALUMNOS

Plazas limitadas, segun curso.

949 208 230

www.informatica-notarial.es

A QUIEN UA DIRIGIDO

Profesionales que estén en
activo, como empleados de
Notaria, en concreto especiali-
zados en Matrices.

OBJETIUOS DEL CURSOD

El curso dotard al alumno de los
conocimentos necesarios para
manejar la integraciéon del
editor de texto con el Programa
de Gestidon in4, lo que le permiti-
rd no sélo enviar la informacién
infroducida en Ila matriz al
programa, sino valerse de la
contenida en él para las opera-
ciones.

Son miles de clientes, apodera-
dos, sociedades, fincas, opera-
ciones,..., que podremos utilizar
con la integracion de expe-
dientes previos a la firma para
la elaboracion de las escrituras.

ACREDITACION

Se enfregard Diploma acredita-
tivo. Para la obtenciéon del
mismo se exigird la asistencia al
100% del Curso.




PROFESORADD

Cursos impartidos por el Responsable de Formacion de Informdtica Notarial, con una amplia experien-
cia.

INSTALACIONES

Los cursos se realizardn en aulas informatizadas, por el cardcter practico de los mismos, en Madrid
capital. La direccién se facilitard a los interesados una vez realizada la inscripcion.

949 208 230

www.informatica-notarial.es




