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Tratamiento de Textos
Matrices

TEMARIO

1.- Definición y uso de las variables definidas e indefinidas.

Creación de previo resumido.
Copia de expedientes ya firmados como previos a firma y 
elaboración de las escrituras.

5.1.- 
5.2- 

6.- Otras utilidades. Base de datos documental.

5.- Integración y generación de escrituras desde expediente.

Utilizar basado en modelo como forma habitual de trabajo.
Escrituras basadas en documentos ya elaborados. Otras utilida-
des.

4.1.- 
4.2.- 

2.- Creación de plantillas específicas de comparecencias, intervencio-
nes, descripción de fincas y carpetas y etiquetas.

3.- Creación de modelos de escrituras.

4.- Elaboración de las escrituras.

Campos definidos generales y específicos según el tipo de 
documento.

1.1.- 

A QUÍEN VA DIRIGIDO

Profesionales que estén en 
activo, como empleados de 
Notaría, en concreto especiali-
zados en Matrices.

OBJETIVOS DEL CURSO 

El curso dotará al alumno de los 
conocimentos necesarios para 
manejar la integración del 
editor de texto con el Programa 
de Gestión in4, lo que le permiti-
rá no sólo enviar la información 
introducida en la matriz al 
programa, sino valerse de la 
contenida en él para las opera-
ciones. 
Son miles de clientes, apodera-
dos, sociedades, fincas, opera-
ciones,…, que podremos utilizar 
con la integración de expe-
dientes previos a la firma para 
la elaboración de las escrituras.

ACREDITACIÓN

Se entregará Diploma acredita-
tivo. Para la obtención del 
mismo se exigirá la asistencia al 
100% del Curso. 

FECHA DEL CURSO
26 de Septiembre de 2011.

DURACIÓN
Un día, en horario de 9 horas a 15 horas.

PRECIO DEL CURSO
Consultar con nuestro Departamento Comercial.

NÚMERO DE ALUMNOS
Plazas limitadas, según curso.
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PROFESORADO
Cursos impartidos por el Responsable de Formación de Informática Notarial, con una amplia experien-
cia. 

INSTALACIONES
Los cursos se realizarán en aulas informatizadas, por el carácter práctico de los mismos, en Madrid 
capital. La dirección se facilitará a los interesados una vez realizada la inscripción.


